MARKTGEMEINDE
St - Stefa n i m RO Se n ta I Die SCHWUNGKRAFT im Steirischen Vulkanland

Stellenausschreibung

Bei der Marktgemeinde St. Stefan im Rosental gelangt folgende Stelle zur Ausschreibung:

Mitarbeiter:in in der Gemeindeverwaltung

Aufgabenbereich:
o Allgemeine Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten
e Mitarbeit in der Finanzverwaltung und Unterstitzung der Buchhaltung
e Durchfuhrung und Abwicklung der Personalverrechnung unter Beriicksichtigung der
gesetzlichen Vorgaben
Planung, Koordination und Umsetzung von Matnahmen der Offentlichkeitsarbeit
Betreuung von Informationskanalen und Verfassen von Pressemitteilungen, Berichten

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
« Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder EU-Biirgerschaft
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Kenntnisse im Bereich Finanzverwaltung, Buchhaltung und Personalverrechnung (von
Vorteil)
Ausgezeichnete MS-Office Kenntnisse
Ausgezeichnete schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit
Gesundheitliche Eignung und Unbescholtenheit
Bereitschaft zur beruflichen Fortbildung
Kontaktfreudige Einstellung zur Bevolkerung, Teamgeist, Eigeninitiative
Interesse an kommunalen Aufgaben und éffentlicher Verwaltung
Selbstandige, strukturierte und sorgféaltige Arbeitsweise
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Dienstbeginn/Arbeitszeit: ab sofort méglich, Voll- oder auch Teilzeitbeschaftigung,

Entlohnung: Die Entlohnung richtet sich nach den Bestimmungen des Steierméarkischen
Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 1962 i.g.d.F. VB l/ic. Das Mindestgehalt It.
Gehaltsschema betragt monatlich € 2.475,40 brutto bei einer Vollbeschaftigung. Uberzahlung
je nach Qualifikation méglich.

Bewerbungen sind schriftlich, spatestens bis Mittwoch, 24. Juni 2026 unter Anschluss der
entsprechenden Unterlagen inkl. Lebenslauf mit Foto und Staatsbirgerschaftsnachweis im
Marktgemeindeamt St. Stefan im Rosental einzubringen bzw. per E-Mail an:
gemeinde@st.stefan.at, zu senden.

Bewerbungsformulare sind im Marktgemeindeamt St. Stefan im Rosental erhéltlich bzw.
kénnen auch von der Homepage: www.st.stefan.at heruntergeladen werden.

Auskiinfte: Marktgemeinde St. Stef,a,n—gnrﬂesgntal AL Josef Krisper, Tel. 03116/8303-141
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F’EI:S die Marktgemeinde:
urgermeister:

. / www.st.stefan.at

8083 St%‘te&ammﬂosental Feldbacherstralle 24 | T: 03116 8303 | M: gemeinde@st.stefan.at
Amtsstunden: MO - FR 8 bis 12 Uhr | Burgerservice: MO — FR 8 bis 12 Uhr und DI 16 bis 19 Uhr
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